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Description automatically generated]EXEMPLO BÁSICO DE E-MAIL 
PARA ASSINCRONOUS 
COMUNICAÇÃO



PARA:  John Smith
DE:  Karen Johnson
LINHA DE ASSUNTO: Próximas  etapas da campanha de marketing do 2º trimestre

Oi John,  

Queria tocar na base a respeito das próximas etapas da campanha de marketing do 2º trimestre. Vou precisar da sua aprovação nos comprovantes finais de anúncio e uma revisão do vídeo de demonstração de marketing pela EOD nesta sexta-feira, 12/01. Informe-me se tiver alguma dúvida.
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Thansk!  
Karen
k.johnson@email.com
877-987-6543 ext. 210
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DISCLAIMER

Todos os artigos, modelos ou informações fornecidos pelo Smartsheet no site são apenas para referência. Embora nos esforcemos para manter as informações atualizadas e corretas, não fazemos representações ou garantias de qualquer tipo, expressas ou implícitos, sobre a completude, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade em relação ao site ou às informações, artigos, modelos ou gráficos relacionados contidos no site. Qualquer dependência que você deposita em tais informações está, portanto, estritamente em seu próprio risco.
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