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	Nome da empresa
	SEU LOGOTIPO

	123 Unidade de endereço da empresa
	

	Quarto andar, Suíte 412
	

	Company City, NY 11101
	

	321-654-9870
	

	
	
	
	
	
	

	NOME DA POLÍTICA
	 
	POLÍTICA NÃO.
	 

	DATA EFETIVA
	 
	DATA DA ÚLTIMA REVISÃO
	 
	VERSÃO Nº. 
	 

	

	ADMINISTRADOR RESPONSÁVEL
	 
	INFORMAÇÕES DE CONTATO
	 

	APLICA-SE PARA aplicar nomes de grupos para definir as áreas de pessoal aplicáveis.

	GRUPO 1
	
	GRUPO 2
	
	GRUPO 3
	

	GRUPO 4
	
	GRUPO 5
	
	GRUPO 6
	

	
	
	
	
	
	



	HISTÓRICO DE VERSÕES

	VERSÃO
	APROVADO POR
	DATA DA REVISÃO
	DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO
	AUTOR

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




REVISÃO AND APROVAÇÃO

	





NOTAS ADICIONAIS

	







ESCOPO

Descreva o que e a quem esta política se aplica.

	




DECLARAÇÃO DE POLÍTICA

Descreva a política e o motivo da política.

	




TERMOS AND DEFINIÇÕES

Defina qualquer acrônimo, jargão ou termos que possam ter múltiplos significados.

	TERMO
	DEFINIÇÃO

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



SEÇÕES POLÍTICAS

Introdução da política:

NOME DA SEÇÃO DE POLÍTICA UM

	




NOME DA SEÇÃO DE POLÍTICA DOIS

	




NOME DA SEÇÃO DE POLÍTICA TRÊS

	




EXCEÇÕES

Descreva exceções aqui.

	




POLÍTICAS RELACIONADAS AND OUTRAS REFERÊNCIAS

	




FUNÇÕES AND RESPONSABILIDADES

Liste os cargos e escritórios de negócios diretamente responsáveis pela política. 

	PAPEL
	RESPONSABILIDADE

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



CONTATOS

Listar contatos na tabela. 

	ASSUNTO
	CONTATO
	TELEFONE
	EMAIL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







	DISCLAIMER

Todos os artigos, modelos ou informações fornecidos pelo Smartsheet no site são apenas para referência. Embora nos esforcemos para manter as informações atualizadas e corretas, não fazemos representações ou garantias de qualquer tipo, expressas ou implícitos, sobre a completude, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade em relação ao site ou às informações, artigos, modelos ou gráficos relacionados contidos no site. Qualquer dependência que você deposita em tais informações está, portanto, estritamente em seu próprio risco.
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