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Prezado [Nome],
Gostaríamos de oferecer-lhe um trabalho como [título de posição] na [Nome da Empresa]. Sabemos que sua experiência e habilidades serão um ativo valioso para nossa equipe.
Se você aceitar esta oferta, será elegível para o seguinte de acordo com as políticas da nossa empresa:
· Salário bruto anual de $[salário anual] pago em parcelas [mensais ou semi-mensais] por cheque ou depósito direto
· Até [porcentagem]% do seu salário bruto anual será dado a você como um bônus de desempenho
· Benefícios padrão, incluindo:
· [número de dias de férias] dias de folga paga anual
· [número de dias doentes] dias de licença médica
· Seguro médico e odontológica
· Plano de aposentadoria/401k
· [mais benefícios]
Para aceitar esta oferta, assine e data esta carta de oferta de trabalho, conforme indicado abaixo, e envie-nos por e-mail por [data].
Se você aceitar esta oferta, sua data de contratação será a [data]. Seu supervisor imediato será [Nome do Supervisor].
Nós da [Nome da Empresa] esperamos que você aceite esta oferta e estamos ansiosos para acolhida a bordo. Fique à vontade para ligar para [Nome do funcionário], se tiver alguma dúvida ou preocupação.
Sinceramente
[Nome]

Assinaturas:

_____  Representante da empresa (PRINT)

_____
  Representante da empresa (ASSINATURA) 

_____
  Data

 

_____
  Candidato (PRINT)

______
  Candidato (ASSINATURA) 

_____
  Data
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