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E-mail de anúncio de novo funcionário
[image: ]
LINHA DE ASSUNTO: 
Bem-vindo [Novo nome de funcionário] a [Departamento] em [Nome da Empresa]
CORPO DO E-MAIL:
Cumprimentos a todos,
É um prazer anunciar que [Nome do Funcionário] vai se juntar à nossa equipe como um [título de trabalho] na [data de início].
[Nome do funcionário] trabalhará com [Departamento/Equipe] para [breve descrição das funções, título, etc. ]. Ele/ela já trabalhou em/em [visão geral de experiência de trabalho/indústria ou graduação recente, etc. ].
Tire um momento para se apresentar a [Nome do Funcionário], e junte-se a mim para dar as boas-vindas ao nosso mais novo membro de equipe!
Atenciosamente
[Seu nome]
[Formato de assinatura padrão da empresa, logotipo, etc.]
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