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LISTA DE VERIFICAGAO DE CRITERIOS

s o eoros I

Visdo geral resumida da organizagdo

Breve resumo das redlizacdes/dos projetos anteriores aplicéveis.
Visdo geral do projeto

Correlagdo entre metas do projeto e metas da organizacdo
Motivos da solicitacdo e valor alvo

Atividades do projeto que levam a objetivos alcancados

O resumo é breve, claro e interessante.

o

Fornece um “quadro geral” da proposta.
Declaracdo abrangente da importdncia do projeto.
Breve resumo das metas, dos objetivos e dos estratégias do projeto.

Escrito com o publico-alvo em mente.

S e

Estabelece contexto.

Comunica claramente a missdo da organizacdo em relagdo ao projeto.
Breve descricdo dos beneficidrios do projeto.

Indique como o projeto desenvolverd o setor.

Envolve as partes revisoras.

rcancho e s S e

Comunique a magnitude da situacdo/do problema abordado.
Expligue por que a meta do projeto é realista e viavel.
Forneca fatos e nUmeros estatisticos.

Descreva as fontes/causas da situacdo/problema abordado.
Forneca endossos e declaracdes de apoio, se aplicavel.
Explique os beneficios do resultado desejado.

Explique os efeitos a longo prazo

S o

Descreva a missdo da organizagdo, programas etc.

Descreva os membros/clientes.
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Comente tfrabalhos e redlizacdes anteriores, se aplicével.
Descreva as qudlificacdes de sua organizacdo/equipe.

Estabeleca o status atual do campo.

T T

Defina a importéncia do projeto.

Comunigue o impacto direto do projeto.

Defina as implicacdes mais amplas.

Como o projefo aborda um problema importante?

Quais avancos resultardo da conclusdo do projeto?

Descreva o resultado do projeto.
Suas metas estdo relacionadas & necessidade dos beneficidrios-alvo?

Seus objetivos se relacionam diretamente com a declaracdo de
necessidades?

Os objetivos taticos sdo especificos e mensurdveis?

S e oo

Descreva os métodos inovadores a serem empregados.

Mostre como os métodos escolhidos se relacionam com as metas do
projeto.

Forneca justificativa para os métodos.

S e o

Forneca uma lista abrangente de todas as atividades.
Descreva cada afividade.

Inclua eventuais atividades exigidas pelo patrocinador.

S e o

Crie uma agenda com as datas de conclusdo previstas para as
atividades.

Certifique-se de que as datas estejam alinhadas com eventuais
determinacdes do patrocinador.

T T

Defina os procedimentos de avaliagdo para seus objetivos.
As medidas qualitativas e quantitativas estdo em vigor?
Defina quem estard envolvido no processo de avaliacdo.

Defina critérios de avaliacdo.



Defina politicas para modificacdo de método.
Identifique fontes de dados e métodos de coleta e andiise.
Detalhe eventuais instrumentos/ferramentas usados.

Descreva como a avaliacdo serd usada para melhorias.

S oo

Liste todo o pessoal-chave, suas responsabilidades e qualificacdes.

Sua lista demonstra claramente as capacidades desse pessoal?
Descreva aspectos de supervisdo e gerenciamento de projetos.
Inclua experiéncias anteriores, se aplicavel.

Comente o acesso a eventuais instalagdes e equipamentos
necessarios.

S e

Forneca um plano de divulgacdo para compartilhar os resulfados do
projeto.

Considere meios de comunicacdo variados.
Considere uma agenda, incluindo relatdrios de marcos.

Algum aspecto do projeto tem potencial para replicacdo?

S oo

Apresente um plano para a continuacdo do projeto além do
financiamento por subsidio.

Liste eventuais fontes de financiamento caso o projeto confinue.

Inclua eventuais cartas de compromisso, se aplicavel.

S e o

Delineie claramente os custos do projeto a serem cobertos pela
fonte de financiamento.

Expligue eventuais cdlculos e verifique a precisdo.
Forneca justificativa para as despesas.
Inclua custos confidveis e redlistas.

Certifique-se de que o conteldo e a formatagdo sigam as diretrizes
do patrocinador.

Descreva os fundos comrespondentes, se aplicavel.

Seu orcamento reflete com precisdo o plano do projeto?

S e o

Resuma brevemente o projeto e as metas.

Reforce a declaracdo de necessidade.



ST e

Forneca uma lista de documentos de apoio.

Adote uma convengdo de nomenclatura clara para os arquivos.

Forneca links funcionais, se aplicavel.

Vocé anexou toda a documentacdo necessdéria?

| FORMATAGAO DE ENVIO

O formato segue todas as diretrizes estabelecidas pelo patrocinador.

‘!

| DATA

COMENTARIOS

Certifique-se de que a ordem das informagcdes solicitadas esteja
correta.

Verifique se todas as margens, as fontes e a formatacdo estdo
uniformes.

Verifique novamente a ortografia e a gramdtica.

Suas informacdes fluem bem entre secoes e ideias?




AVISO DE ISENGAO DE RESPONSABILIDADE

Qualqguer artigo, modelo ou informacgdo fornecidos pela Smartsheet no site sdo apenas
para referéncia. Embora nos esforcemos para manter as informacdes atualizadas e
corretas, ndo fornecemos garantia de qualquer natureza, seja explicita ou implicita, a
respeito da integridade, precisdo, confiabilidade, adequacdo ou disponibilidade do site
ou das informacodes, artigos, modelos ou graficos contidos no site. Portanto, toda
confianca que vocé depositar nessas informacodes serd estritamente por sua propria
conta e risco.
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