MODELO DE SOP DE CONTROLE DE Teste o A Sartsheet gratuitamente
DOCUMENTOS

N.° DO SOP AUTOR DATA

NOME DO PROCEDIMENTO

Descreva para quem o SOP é destinado e por que ele é necessdrio.

OBJETIVO

Descreva os tipos de documentos a serem incluidos em um sistema de controle de versdo.

ESCOPO

Descreva em detalhes quem manterd o sistema de controle de documentos e este SOP.

RESPONSABILIDADES

Descreva as convencdes de nomenclatura, numeracdo e data para os documentos. Inclua
detalhes das convencdes de formatacdo de pdginas e documentos. Adicione um exemplo
grdfico ao procedimento como um anexo. Liste quaisquer diferencas entre as convencdes para
cada fipo de documento.

PROCEDIMENTOS DE

CONTROLE DE VERSAO

Descreva como e quando os documentos sdo arquivados.

CONVENCOES DE
ARQUIVAMENTO

Liste todos os documentos de referéncia, se necessdrio.

REFERENCIAS


https://pt.smartsheet.com/try-it?trp=58014

AVISO DE ISENGAO DE RESPONSABILIDADE

Qualqguer artigo, modelo ou informacdo fornecidos pela Smartsheet no site sGo apenas para
referéncia. Embora nos esforcemos para manter as informacdes atualizadas e corretas, ndo
fornecemos garantia de qualquer natureza, seja explicita ou implicita, a respeito da integridade,
precisdo, confiabilidade, adequacdo ou disponibilidade do site ou das informacdes, artigos,
modelos ou graficos contidos no site. Portanto, toda confianca que vocé depositar nessas
informacdes serd estritamente por sua proépria conta e risco.
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