EXEMPLO DO MODELO DE PLANO DE COMUNICACAO DO PROJETO

PLANO DE COMUNICACAO:
EQUIPE DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

Teste o n SmartSheet gratuitamente

DAS METAS DE COMUNICACAO

* Manter uns aos outros informados sobre o status das tarefas (ou seja, verde, amarelo ou vermelho).

* Pedir e oferecer ajuda quando necessdrio.

e Monitorar o orcamento real.

e Ajudar a preparar o backlog do produto.

* Definirinformacdes para que vocé possa compartiihd-las com proprietdrios de produtos e outras
partes interessadas.

RESUMO

Este é o plano de comunicacdo para a equipe de
desenvolvimento de software de Atlanta. Ele abrange nosso
cronograma de reunides, onde armazenamaos NOsSOS
documentos compartiihados e como nos comunicamos em
outros momentos.

INFORMACOES DAS PARTES INTERESSADAS

PESSOA

Maria Herndndez

Jordan Oaks

Wilbur Reynolds

David
Runningbear

Sal Fiore

Jennifer Planck

FUNCAO/CARGO

Lider da equipe

Membro da equipe -
Programador

Membro da equipe -
Programador

GQ

Gerente de
lancamentos

Proprietdrio do
produto

INFORMAGCOES DE
CONTATO

FREQUENCIA DE
COMUNICACAO

Diariamente,
semanalmente,
mensalmente

Semanalmente

Diariamente

Diariamente

Semanalmente,
conforme necessdrio

Mensalmente

FORMATO/CANAL

O lider da equipe facilita a reunido didria e
presencial do Scrum, faz relatérios de progresso
semanais usando o Jira e envia atualizacdes
mensais de linha do tempo/orcamento/
progresso de alto nivel para o proprietdrio do
produto por e-maiil.

O membro da equipe/programador participa
de reunides didrias e semanais de controle e
e-mails.

O membro da equipe/programador participa
de reunides didrias e semanais de controle e
e-mails.

Relatérios de garantia de qualidade sobre o
status de testes e eliminacdo de bugs.

O gerente de langamentos atualiza a
documentacdo de lancamentos.

O proprietdrio do produto relata o progresso
da equipe as partes interessadas da lideranca
mensalmente.

NOTAS

Guia para resolucdo de
problemas e perguntas

Especializa-se em
dispositivos moveis

Supervisiona o backlog do
produto

Unica pessoa autorizada a
alterar o plano de
lancamento

Nd&o envolvido na reunido
didria de Scrum


https://pt.smartsheet.com/try-it?trp=58063

TIPOS DE COMUNICACAO

TIPO QUANDO/ONDE/PARTICIPANTES

REUNIAO DIARIA DE SCRUM  Fazemos uma reunido presencial sobre o Scrum board para uma reunido rapida de 15 minutos.

COMPARTILHAR

e Cada pessoa relata o que estd fazendo, o que j& foi feito e o que falta fazer.
¢ Os problemas sdo sinalizados.
* Pedem ajuda, se necessdrio.

TIPO QUANDO/ONDE/PARTICIPANTES
CANAL DO SLACK Comunicacdo e compartilihamento de arquivos em tfempo real e aberto.
COMPARTILHAR

* Inclua o grdfico de burndown.
¢ Inclua a documentacdo.
e Faca perguntas para que fodos possam ver.

TIPO QUANDO/ONDE/PARTICIPANTES

PLANEJAMENTO DE SPRINT No inicio e no final de cada sprint de duas semanas, nos reunimos para discutir o que serd
E RETROSPECTIVA realizado ou para analisar os sucessos e falhas do sprint anterior.

COMPARTILHAR

e Compartilhe com dois dias de antecedéncia:
o Pauta da reunido

o Listas de pendéncias do produto

o Relatério de GQ

o Participantes necessdrios para a reunido (inclui o proprietdrio do produto)
o Orcamento

* Formato da reunido:

o Revisdo da agenda

o Revise o backlog do produto

o Perguntas/discussdes

o Revisdo dos proximos passos

¢ E-mail (imediatamente apds a reunido):

o Notas da reunido para todos os participantes
o Metas do sprint

TIPO QUANDO/ONDE/PARTICIPANTES
E-MAILS MENSAIS Maria (lider de equipe) responde a Jennifer (proprietdria do produto).
COMPARTILHAR

* Relatdrio de progresso vs. plano

¢ Ajuda necessdria de outros departamentos
* Problemas

¢ Linha do fempo

e Proximas atividades



AVISO DE ISENGAO DE RESPONSABILIDADE

Qualqguer artigo, modelo ou informacdo fornecidos pela Smartsheet no site sGo apenas
para referéncia. Embora nos esforcemos para manter as informagoes atualizadas e
corretas, ndo fornecemos garantia de qualquer natureza, seja explicita ou implicita, a
respeito da integridade, precisdo, confiabilidade, adequacdo ou disponibilidade do site
ou das informacgdes, artigos, modelos ou grdficos contidos no site. Portanto, toda
confianca que vocé depositar nessas informacodes serd estritamente por sua propria
conta e risco.
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