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TIPO QUANDO/ONDE/PARTICIPANTES 
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AVISO DE ISENÇÃO DE RESPONSABILIDADE 

Qualquer artigo, modelo ou informação fornecidos pela Smartsheet no site são apenas 
para referência. Embora nos esforcemos para manter as informações atualizadas e 
corretas, não fornecemos garantia de qualquer natureza, seja explícita ou implícita, a 
respeito da integridade, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade do site 
ou das informações, artigos, modelos ou gráficos contidos no site. Portanto, toda 
confiança que você depositar nessas informações será estritamente por sua própria 
conta e risco. 


	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow1: Diariamente, semanalmente, mensalmente
	FORMATOCANALRow1: O líder da equipe facilita a reunião diária e presencial do Scrum, faz relatórios de progresso semanais usando o Jira e envia atualizações mensais de linha do tempo/orçamento/
progresso de alto nível para o proprietário do produto por e-mail.
	NOTASRow1: Guia para resolução de problemas e perguntas
	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow2: Semanalmente
	FORMATOCANALRow2: O membro da equipe/programador participa de reuniões diárias e semanais de controle e 
e-mails.

	NOTASRow2: Especializa-se em dispositivos móveis
	PESSOARow3: Wilbur Reynolds
	FUNÇÃOCARGORow3: Membro da equipe - Programador
	INFORMAÇÕES DE CONTATORow3: 
	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow3: Diariamente
	FORMATOCANALRow3: O membro da equipe/programador participa de reuniões diárias e semanais de controle e e-mails.
	NOTASRow3: Supervisiona o backlog do produto
	PESSOARow4: David Runningbear
	FUNÇÃOCARGORow4: GQ
	INFORMAÇÕES DE CONTATORow4: 
	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow4: Diariamente
	FORMATOCANALRow4: Relatórios de garantia de qualidade sobre o status de testes e eliminação de bugs.
	NOTASRow4: 
	PESSOARow5: Sal Fiore
	FUNÇÃOCARGORow5: Gerente de lançamentos
	INFORMAÇÕES DE CONTATORow5: 
	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow5: Semanalmente, 
conforme necessário
	FORMATOCANALRow5: O gerente de lançamentos atualiza a documentação de lançamentos.
	NOTASRow5: Única pessoa autorizada a alterar o plano de lançamento
	PESSOARow6: Jennifer Planck
	FUNÇÃOCARGORow6: Proprietário do produto
	INFORMAÇÕES DE CONTATORow6: 
	FREQUÊNCIA DE COMUNICAÇÃORow6: Mensalmente
	FORMATOCANALRow6: O proprietário do produto relata o progresso da equipe às partes interessadas da liderança mensalmente.
	NOTASRow6: Não envolvido na reunião diária de Scrum
	TIPORow1: REUNIÃO DIÁRIA DE SCRUM
	QUANDOONDEPARTICIPANTESRow1: Fazemos uma reunião presencial sobre o Scrum board para uma reunião rápida de 15 minutos.
	COMPARTILHARRow1: • Cada pessoa relata o que está fazendo, o que já foi feito e o que falta fazer.
• Os problemas são sinalizados.
• Pedem ajuda, se necessário.
	TIPORow1_2: CANAL DO SLACK
	QUANDOONDEPARTICIPANTESRow1_2: Comunicação e compartilhamento de arquivos em tempo real e aberto.
	COMPARTILHARRow1_2: • Inclua o gráfico de burndown.
• Inclua a documentação.
• Faça perguntas para que todos possam ver.
	TIPORow1_3: PLANEJAMENTO DE SPRINT  
E RETROSPECTIVA 
	QUANDOONDEPARTICIPANTESRow1_3: No início e no final de cada sprint de duas semanas, nos reunimos para discutir o que será realizado ou para analisar os sucessos e falhas do sprint anterior.
	COMPARTILHARRow1_3: • Compartilhe com dois dias de antecedência:
○ Pauta da reunião
○ Listas de pendências do produto
○ Relatório de GQ
○ Participantes necessários para a reunião (inclui o proprietário do produto)
○ Orçamento
• Formato da reunião:
○ Revisão da agenda
○ Revise o backlog do produto
○ Perguntas/discussões
○ Revisão dos próximos passos
• E-mail (imediatamente após a reunião):
○ Notas da reunião para todos os participantes
○ Metas do sprint

	TIPORow1_4: E-MAILS MENSAIS
	QUANDOONDEPARTICIPANTESRow1_4: Maria (líder de equipe) responde à Jennifer (proprietária do produto).
	COMPARTILHARRow1_4: • Relatório de progresso vs. plano
• Ajuda necessária de outros departamentos
• Problemas
• Linha do tempo
• Próximas atividades
	Text13: EQUIPE DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE
	Text12: Este é o plano de comunicação para a equipe de desenvolvimento de software de Atlanta. Ele abrange nosso cronograma de reuniões, onde armazenamos nossos documentos compartilhados e como nos comunicamos em outros momentos.
	Text14: • Manter uns aos outros informados sobre o status das tarefas (ou seja, verde, amarelo ou vermelho).
• Pedir e oferecer ajuda quando necessário.
• Monitorar o orçamento real.
• Ajudar a preparar o backlog do produto.
• Definir informações para que você possa compartilhá-las com proprietários de produtos e outras  
   partes interessadas.
	PESSOARow2: Jordan Oaks
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	PESSOARow1: Maria Hernández
	FUNÇÃOCARGORow1: Líder da equipe
	INFORMAÇÕES DE CONTATORow1: 


