[image: ]Modelo de CPO (ordem de compra por contrato) 
em Microsoft Word LOGOTIPO DA EMPRESA

ORDEM DE COMPRA
	Nome da empresa
	
	DATA
	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.
	
	DD/MM/AA	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	NÚMERO DA ORDEM
	

	TELEFONE
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	0
	

	E-MAIL
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	ID DO CLIENTE
	

	
	
	
	0
	

	COBRAR DE: nome do cliente
	
	
	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	TELEFONE
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	E-MAIL
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	ENVIAR PARA: nome
	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.
	
	
	

	ENDEREÇO
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	TELEFONE
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	E-MAIL
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	
	
	
	
	

	ENVIO POR
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	FORMA
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	CONDIÇÕES
	Clique ou toque aqui para inserir texto.	
	
	

	DATA DE ENTREGA
	DD/MM/AA	
	
	



	Nº DO ITEM
	NOME DO ITEM
	DESCRIÇÃO
	QTD.
	TAXA
	TOTAL

	000
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	123
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	000
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	123
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	000
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	123
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	000
	Nome
	Descrição
	0
	R$ 0,00
	R$ 0,00

	 
	
	SUBTOTAL
	 R$ 0,00

	
	
	TARIFA DE IMPOSTO
	0,000%

	
	
	IMPOSTO
	 R$ 0,00

	
	
	
	
	Envio e manuseio
	R$ 0,00
	Emita o cheque em nome de NOME DA SUA EMPRESA.
	OUTROS
	R$ 0,00
	OBRIGADO(A)
	TOTAL
	R$ 0,00 
	
	
	
	
	
	

	REFERÊNCIA DO CONTRATO
	Esta ordem de compra é emitida de acordo com os termos e as condições do contrato [número do contrato/nome/identificador], datado de [DD/MM/AA], entre [nome da empresa] e [nome do fornecedor]. Todos os termos e condições do contrato citado são incorporados neste documento por referência. 
	
	
	
	
	
	

	NOTAS DO COMPRADOR
	Notas e comentários
	
	
	
	
	
	

	APROVADO POR
	Nome
	
	
	

	ASSINATURA
	 
	
	
	

	DATA
	DD/MM/AA	
	
	

	Em caso de dúvida sobre esta ordem, entre em contato com Nome, (XXX) XXX-XXXX, endereço de e-mail

	www.seuendereçonaweb.com


	AVISO DE ISENÇÃO DE RESPONSABILIDADE

Os artigos, os modelos ou as informações disponibilizados pela Smartsheet no site são apenas para referência. Nós nos esforçamos para manter as informações atualizadas e corretas, mas não damos garantia de qualquer natureza, seja explícita ou implícita, a respeito da integridade, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade do site ou das informações, dos artigos, dos modelos ou dos gráficos contidos no site. Portanto, toda confiança que você depositar nas informações será estritamente por sua própria conta e risco.
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