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	Nome da propriedade
	
	
	
	
	

	Inspecionado por
	Nome
	
	
	
	
	

	Data
	DD/MM/AA
	
	
	
	
	

	Use a checklist para documentar qualquer problema encontrado durante a inspeção e as ações necessárias para solucionar o problema. 

	Tarefas
	Frequência
	Datas
	Notas da inspeção/
Ações de acompanhamento

	
	
	30/11/2035
	01/12/2035
	02/12/2035
	03/12/2035
	04/12/2035
	05/12/2035
	06/12/2035
	

	ÁREA: áreas externas
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Notas

	Inspecionar a fachada do prédio para ver se há rachaduras, pintura descascando ou algum dano.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar o telhado para ver se há vazamentos, azulejos faltando ou resíduos.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Garantir a iluminação adequada de estacionamentos e calçadas.
	Semanalmente
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Inspecionar para ver se há danos nas sinalizações e se elas estão visíveis.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar se as calhas estão sem resíduos.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ÁREA: saguão e áreas públicas
	Semestralmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testar se os sistemas de climatização estão funcionando adequadamente e se têm os níveis de conforto adequados.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Garantir que as luminárias estejam funcionando (substituir as lâmpadas conforme necessário).
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar se os elevadores estão funcionando corretamente e se estão em conformidade com questões de segurança.
	Semanalmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inspecionar se há rachaduras, peças soltas ou pontos com risco de tropeço no chão.
	Semanalmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar se os extintores de incêndio estão acessíveis e dentro da validade.
	Mensalmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ÁREA: quartos de hóspedes
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	 

	Testar todas as tomadas elétricas, interruptores e lâmpadas.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Inspecionar o funcionamento de unidades de ar-condicionado ou de aquecimento.
	Semanalmente
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Verificar o encanamento de banheiros (torneiras, chuveiros, etc).
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar a segurança de maçanetas, fechaduras e travas de portas.
	Trimestralmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Inspecionar janelas e garantir que elas abrem e fecham adequadamente.
	Anualmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testar detectores de fumaça e de monóxido de carbono.
	Semestralmente
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Tarefas
	Frequência
	Datas
	Notas da inspeção/Ações de acompanhamento

	
	
	30/11/2035
	01/12/2035
	02/12/2035
	03/12/2035
	04/12/2035
	05/12/2035
	06/12/2035
	

	ÁREA: cozinha e áreas de alimentação
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	

	Inspecionar a limpeza e o funcionamento de equipamentos da cozinha.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Testar se os congeladores e as geladeiras estão com a temperatura correta.
	Semanalmente
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	

	Verificar a limpeza e o funcionamento de exaustores e depuradores de ar.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar a validade e o funcionamento de sistemas de supressão de incêndios.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar se os ralos do chão estão limpos e funcionando corretamente.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	ÁREA: limpeza e lavanderia
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Testar a eficiência e segurança de máquinas de lavar e secadoras.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificar se há itens em falta ou desgaste nos carrinhos de limpeza.
	Diariamente
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Inspecionar se as áreas de armazenamento estão limpas e organizadas.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar o estoque de produtos de limpeza e repor conforme necessário.
	Conforme necessário
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ÁREA: áreas de piscina e recreação.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testar a água da piscina para ver se o equilíbrio químico e a transparência estão adequadas.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar o funcionamento de filtros, bombas e aquecedores da piscina.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar equipamentos de segurança (boias de segurança, sinalização, etc).
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar se os móveis estão limpos e sem danos.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ÁREA: sala de manutenção e ferramentas
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Garantir que todas as ferramentas estejam bem armazenadas e funcionando.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Garantir que os registros de manutenção estejam atualizados.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Verificar o estoque de peças de reposição e produtos.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ÁREA: sistemas de emergência
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testar o alarme de incêndio e o sistema de aspersores.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Inspecionar saídas de emergência e garantir que estejam desobstruídas.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificar se os geradores reserva estão abastecidos e funcionando.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	

	Verificar a sinalização de procedimentos de emergência e as rotas de saída.
	Conforme necessário
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	




	AVISO DE ISENÇÃO DE RESPONSABILIDADE

Artigos, modelos ou informações disponibilizados pela Smartsheet no site são apenas para referência. Trabalhamos para manter as informações atualizadas e corretas, mas não damos garantia de qualquer natureza, seja explícita ou implícita, a respeito da integridade, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade do site ou das informações, dos artigos, dos modelos ou dos gráficos relacionados contidos no site. Portanto, toda confiança que você depositar nas informações será estritamente por sua própria conta e risco.






image1.png
Testeo u Smal’tSheet gratuitamente




