
Exemplo de modelo de formulário de ordem de  
compra básica 

ABC Manufacturing Ltd. ORDEM DE COMPRA 

ABC Manufacturing Ltd.  DATA 
ENDEREÇO Avenida Industrial, 123 

 
DD/MM/AA 

ENDEREÇO Cidade, estado, CEP 
 Nº DA ORDEM DE COMPRA 

TELEFONE (123) 456-7890 
 

1234 

E-MAIL orders@abcmfg.com 
 Nº DO CLIENTE 

   
 

CUST5678 

COBRAR DE: XYZ Enterprises  VENDEDOR 
ENDEREÇO Rua do Comércio, 456  Carlos Ramirez 

ENDEREÇO Cidade, estado, CEP 
 Nº DO CARTÃO DE CRÉDITO 

TELEFONE (234) 567-8901  XXX-XXX-XXX-XXXX 

E-MAIL billing@xyzenterprises.com 
 Nº DA ORDEM DE PAGAMENTO/DO CHEQUE 

ENVIAR PARA: XYZ Enterprises ― recebimento 
 XXX-XXX-XXX-XXXX 

ENDEREÇO Igual ao de cobrança   

ENDEREÇO    

TELEFONE    

E-MAIL    
 

https://pt.smartsheet.com/try-it?trp=57227


Nº DO ITEM  DESCRIÇÃO QTD. PREÇO UNITÁRIO TOTAL 

 001 Widget industrial A 10 R$ 50,00  R$ 500,00  

 002 Widget industrial B 5 R$ 75,00  R$ 375,00  

 003 Kit de montagem C 20 R$ 30,00  R$ 600,00  

    0   

        

        

        

        

Comentários/instruções:    SUBTOTAL R$ 1.475,00  

Entregar até 20 de julho. É importante que os itens sejam embalados e rotulados individualmente. 

 
ALÍQUOTA 7,000% 

 
IMPOSTO R$ 103,25  

  

 
ENVIO E MANUSEIO R$ 50,00 

Emita o cheque em nome de ABC Manufacturing Ltd. OUTROS  

AGRADECEMOS A COLABORAÇÃO TOTAL R$ 1.628,25  
     

FORMA DE ENVIO Transporte terrestre 

CONDIÇÕES DE 
ENVIO Destino FOB 

ENVIO POR Swift Freight Logistics 

DATA DE ENTREGA DD/MM/AA 

ORDEM 
APROVADA POR Raghu Prakash 

ASSINATURA   

DATA DD/MM/AA 

Em caso de dúvidas sobre a ordem, entre em contato com Olivia Carter, (123) 456-7890, orders@abcmfg.com 

www.abcmfg.com 



 

AVISO DE ISENÇÃO DE RESPONSABILIDADE 
 
Os artigos, os modelos ou as informações disponibilizados pela Smartsheet no site são apenas para referência. Nós nos 
esforçamos para manter as informações atualizadas e corretas, mas não damos garantia de qualquer natureza, seja 
explícita ou implícita, a respeito da integridade, precisão, confiabilidade, adequação ou disponibilidade do site ou das 
informações, dos artigos, dos modelos ou dos gráficos contidos no site. Portanto, toda confiança que você depositar 
nessas informações será estritamente por sua própria conta e risco. 

 


