	DATA:
	Quinat-feira, 03-03-2016

	HORA:
	10:30 

	LOCAL:
	Sala de Conferência B

	
	


[image: ] ATA DE REUNIÃO


	Facilitador
	Nome
	Ata:
	Nome

	Da Reunion:
	
	Tempo: KEEPER:
	Nome 

	Tipo:
	Objetivo


  Participantes:
	Nome
	Nome
	Nome
	Nome

	Nome
	Nome
	Nome
	Nome

	Nome
	Nome
	Nome
	Nome



	AGENDA 
	APRESENTADO POR
	TEMPO

	1.
	Tópico 1
	Nome
	15 min

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	DECISÕES

	1.
	[bookmark: _GoBack]Decisão 1

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	
	

	TAREFAS NOVAS
	RESPONSÁVEL
	PRAZO

	1.
	Tarefa Nova 1
	Nome
	03-04-2016 14:00

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	

	ANOTAÇÕES

	Observações



	ENVIADO POR:
	Nome
	APROVADO POR:
	Nome 




* CLIQUE AQUI PARA ABRIR UM MODELO NO SMARTSHEET * 
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